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Ohje Imatran Vuokra-asunnot Oy:n yhteistyokumppaneille

Tama ohje on Imatran Vuokra-asunnot Oy:n aliurakoitsijoille, henkilostopalveluille ja muille
toimittajille, seka yhteistydkumppaneille valitathan tdman laskun muodostajalle yrityksessasi.

Lasku otetaan kasittelyyn, kun laskulta kdy ilmi seuraavat asiat

Tyota laskutettaessa

e Tuntityona tehdyt tyot -> riveille paivakohtaisesti tunnit (tai laskulle liite
pdf.muodossa, josta kdy ilmi pdaivdmaarat ja tuntimaarat)

e Tyon tilaajan nimi, tydnumero, kustannuspaikka, littera, laskurivit
muodostettava tydomaakohtaisesti, yhdella laskulla voi olla useamman tyémaan
toita

e Muut vaadittavat tunnisteet ovat laskun lahettdjan nimi, laskun paivays, laskun
numero, viitenumero, erapaiva ja myyjan y-tunnus

e Laskut tehddaan maksimissaan kuukauden valein ja minimissaan viikon valein,
emme maksa yli kaksi kuukautta sitten tehtyja toita, mikali niita ei ole
laskutettu ajallaan.

Tarvikkeita, varaosia ja korjauspalveluita

e Ostajan nimi, tydnumero, kustannuspaikka, littera, laskurivit muodostettava
tydmaakohtaisesti, yhdella laskulla voi olla useamman tyémaan tarvikkeita

e Lapilaskutetut tuotteet: alkuperaisen myyjan antama lasku liitteena
(sarjanumero tai muu tuotteen yksilointitieto pitda Ioytya laskulta)
Laskurivit muodostettava tydmaa tai kiinteistokohtaisesti
Muut vaadittavat tunnisteet ovat laskun lahettdjan nimi, laskun paivays, laskun
numero, viitenumero, erapaiva ja myyjan y-tunnus
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Laskutustiedot ja maksuehto

Nimi: Imatran Vuokra-asunnot Oy
Y-tunnus: 0721041-4
Verkkolaskuosoite: 003707210414 Vilittaja: Maventa Valittdjatunnus: 003721291126

Valittajatunnus pankkiverkosta lahetettdaessa: DABAFIHH

Mikali liikevaihtonne alittaa 10 000€ ja ette pysty ldhettamaan verkkolaskuja,
pyyddmme toimittamaan ostolaskut sdhkopostilla laskut@mitra.fi

Sdhkopostilla Iahetettavien laskujen ohje:

e Laskut ldhetetdan sahkopostin liitetiedostoina.

Yksi lasku per tiedosto, joka sisaltdaa yhden laskun kaikki sivut.

e® Yhdessa sahkopostiviestissa voi lahettda useita laskuja. Kaikilla tiedostoilla tulee olla
oma nimi.

e PDF-tiedostojen tulee olla aitoja PDF-dokumentteja

PDF-tiedostot eivat saa olla lukittuja tai salasanalla suojattuja.

e Liitteen nimi ei saa sisaltaa kuin tavallisia kirjoitusmerkkeja: a-z, A-Z, 0-9.

Maksuehto minimissaan 14 vrk.
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Tilaajavastuuvelvoitteiden hoitaminen

Kaikkien Imatran Vuokra-asunnot Oy:n aliurakoitsijoiden tulee kuulua tilaajavastuu.fi
palveluun ja palvelusta tulee l6ytya luotettava kumppani raportti, josta selvida etta yritys on
hoitanut asian mukaiset velvoitteensa.

Mikali yritys ei kuulu tilaajavastuun luotettava kumppani palveluun, on ennen tyon aloitusta
toimitettava seuraavat selvitykset:

Selvitykset ja todistukset eivat saa olla yli 3kk vanhoja.
Tilaajavastuulain 5 §:n 1 momentin ja 5 a §:n mukaiset selvitykset:

e Selvitys merkinnasta ennakkoperintarekisteriin, tydnantajarekisteriin ja
arvonlisaverovelvollisten rekisteriin
Kaupparekisteriote
Verovelkatodistus/ mikédli erddntyneitd veroja niin maksusuunnitelma tulee olla
tehtyna.
Selvitys ty6hon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista tydehdoista
Selvitys tyéterveyshuollon jarjestamisesta
Todistus tapaturmavakuutuksen ottamisesta (5 a § rakentamistoimintaa
koskevat sopimukset)

e Todistus elakevakuutuksen ottamisesta ja elakevakuutusmaksujen
suorittamisesta tai selvitys siita, etta eraantyneita elakevakuutusmaksuja
koskeva maksusopimus on tehty.

Mikali kyseessa yksinyrittdja seuraavia selvityksia ei tarvitse toimittaa
e TyOnantajarekisteri selvitysta

e Selvitysta tyoehtosopimuksesta
e Selvitysta tyoterveyshuollon jarjestamisesta
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